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课题组负责⼈人操作说明
⼀一、注册课题组

1.进⼊入⼤大型仪器管理系统
在中间登录框中输⼊入账号(⼀一卡通号)和密码（初始密码：123456），您可以选择“记录登

录”，则下次输⼊入⺴⽹网址后，将直接登录您的个⼈人账号（如果您使⽤用的计算机为公共计算机，
建议您不要勾选该项），点击“登录”，进⼊入系统。左侧您可以按分类管理图标和分类管理列
表两种⽅方式进⾏行查看。 

2、注册新课题组

点击左侧 “注册新课题组”，打开课题组注册⻚页⾯面（⻅见图1）。填写相关信息并提交

图1
3.激活课题组

课题组注册完毕后，课题组的初始状态为“未激活”状态。激活课题做需要联系系统超
级管理员，激活课题组。

天津市基理科技有限公司 400-694-3633 �   / �1 4



� 课题组负责⼈人使⽤用⼿手册

⼆二、添加本课题组成员

1. 从左侧菜单中点击“课题组”，进⼊入到课题组⻚页⾯面。
2. 查到⾃自⼰己的课题组并进⼊入到⾃自⼰己的课题组⻚页⾯面。
3. 点击右侧的“添加成员”（添加系统中不存在的新成员），进⼊入到添加成员⻚页⾯面（⻅见图

2）。

图2

4. 为⾃自⼰己的要添加的成员填写“登录账号”、“姓名”、“电⼦子邮箱”等相关信息后，点击“添加”。
5. 添加完毕后，则该成员成功进⼊入到本课题组，并且为已激活的状态

三、激活本课题组成员

1. 从左侧菜单中点击“课题组”，进⼊入到课题组⻚页⾯面。
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2. 查到⾃自⼰己的课题组并进⼊入到⾃自⼰己的课题组⻚页⾯面。也可以点击⾃自⼰己左上⾓角实验室的名称。
3. 在本课题组的成员列表中，选择“未激活成员”，即可以看到注册成功的普通⽤用户，此时该
⽤用户为未激活状态（⻅见图3）。

图3

4. 点击“修改”，进⼊入到⽤用户修改⻚页⾯面，将“是否激活”选择“是”，点击“更新”即可成功激活该成
员（⻅见图4）。

天津市基理科技有限公司 400-694-3633 �   / �3 4



� 课题组负责⼈人使⽤用⼿手册
图4

5. 更新后，从“⺫⽬目前成员”中可以看到该⽤用户（⻅见图5）。

图5

四、修改本课题组成员

⽤用户不可⾃自⼰己随意修改课题组，如需调整课题组，请联系中⼼心管理员进⾏行课题组调整。
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